Утверждено 

постановлением администрации Бобровского муниципального района Воронежской области

от «_29_» _мая__ 2013 г. № _377_

Положение
об отделе культуры
администрации Бобровского

муниципального района

Воронежской области

(в новой редакции)
г. Бобров

2013 г.

Общие положения

1.1.
Отдел культуры администрации Бобровского муниципального района (далее по тексту – отдел культуры) является структурным подразделением администрации Бобровского муниципального района и осуществляет свою деятельность в соответствии с действующим законодательством.

1.2.
Отдел культуры в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления», «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», «О библиотечном деле», другими федеральными законами, актами Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации, нормативными и правовыми актами Министерства культуры и массовых коммуникаций Российской Федерации, других Министерств, издающих нормативные акты по вопросам культуры, законодательством Воронежской области, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района, а также настоящим Положением.

1.3.
Отдел культуры является юридическим лицом, имеет самостоятельный баланс и смету, печать с воспроизведением герба Бобровского муниципального района, штампы и бланки установленного образца, счета, открываемые в соответствии с действующим законодательством. При наделении отдела отдельными государственными полномочиями отдел вправе использовать печать с изображением Государственного герба Российской Федерации со своим наименованием.

1.4.
Отдел культуры в своей деятельности может взаимодействовать с органами государственной власти, органами местного самоуправления,  общественными, религиозными объединениями и иными организациями.

1.5.
Предельная численность, месячный фонд заработной платы, штатное расписание отдела утверждаются и изменяются администрацией Бобровского муниципального района.

1.6.
Финансирование расходов на содержание отдела осуществляется из средств бюджета Бобровского муниципального района.

1.7.
Местонахождение отдела культуры: 397700 Воронежская обл., г. Бобров, ул. Кирова, 32-а.

2. Полномочия отдела

2.1.
Отдел культуры вправе обеспечивать проведение на территории Бобровского муниципального района единой политики в сфере культуры с целью обеспечения единого культурного пространства и создания равных условий по обеспечению услугами учреждений культуры всех жителей поселений, входящих в состав Бобровского муниципального района.

2.2. Осуществляет контроль за деятельностью подведомственных муниципальных учреждений культуры. Является координатором деятельности муниципальных учреждений культуры сельских поселений, оказывает  им методическую и практическую помощь.

2.3.
Организует работу по подготовке и переподготовке кадров и по их социальной защите.

2.4.
Организует финансирование деятельности подведомственных муниципальных учреждений культуры Бобровского муниципального района.

2.5.
Принимает участие в разработке и реализации целевых и комплексных программ социокультурного развития Бобровского муниципального района, в реализации программ Воронежской области и федеральных целевых программ. Утверждает социально-культурные программы подведомственных учреждений.

2.6.
Принимает статистические отчеты установленной формы подведомственных муниципальных учреждений культуры и муниципальных учреждений культуры сельских поселений, обобщает, анализирует их и направляет в уполномоченные областные органы государственной власти и управления.  

2.8.
Управляет муниципальным имуществом, предназначенным для обеспечения населения услугами организаций культуры, переданным в оперативное управление или на других условиях (по договору аренды в пользование и другое) через подведомственные ему муниципальные учреждения культуры.

2.9.
Взаимодействует со СМИ.

2.10.
В установленном порядке представляет работников культуры Бобровского муниципального района к наградам, премиям, почетным званиям.

2.11.
Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Воронежской области в сфере культуры, в соответствии с соглашениями, заключенными с поселениями Бобровского муниципального района о передаче ими своих полномочий, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.

3. Задачи и функции отдела культуры

3.1. Основными задачами отдела культуры являются:

3.1.1.
Создание условий для организации досуга и обеспечения жителей Бобровского муниципального района услугами сферы культуры через муниципальные учреждения культуры.

3.1.2.
Организация библиотечного обслуживания населения через муниципальное казённое учреждение культуры «Централизованная библиотечная система Бобровского муниципального района», библиотеки сельских поселений в составе муниципальных казенных учреждений культуры сельских поселений.

3.1.3.
Организация предоставления дополнительного образования детям в отрасли культуры через муниципальные казённые образовательные учреждения дополнительного образования детей «Бобровскую детскую школу искусств» и «Слободскую детскую школу искусств».

3.2. Отдел культуры в соответствии с возложенными на него задачами осуществляет на территории Бобровского муниципального района следующие основные функции:

3.2.1.
Способствует развитию культуры на территории района через систему заказа на библиотечное обслуживание, на художественное, эстетическое и духовное воспитание через сеть муниципальных казённых учреждений культуры «Центр культуры и информации» сельских поселений, муниципальное казённое учреждение культуры «Центр досуга и краеведения Бобровского муниципального района», муниципальное казённое учреждение культуры «Централизованная библиотечная система Бобровского муниципального района», муниципальные казённые образовательные учреждения дополнительного образования детей (МКОУДОД «Бобровская детская школа искусств», МКОУДОД «Слободская детская школа искусств»), на сохранение материального, культурного наследия через сеть музеев, через систему проектов, направленных на сохранение традиций, на развитие любительского искусства и ремесел, коллективов со званием «народный» и «образцовый», на поддержку общественных инициатив, патриотическое воспитание и связь с общественными организациями и образовательными учреждениями.

3.2.2.
Осуществляет разработку и реализацию программ развития культуры Бобровского муниципального района за счет внедрения современных подходов бюджетного планирования, ориентированного на достижение конкретных результатов.

3.2.3.
Способствует аккумулированию финансовых, материальных, информационных и иных ресурсов для обеспечения предоставленных полномочий.

3.2.4.
Участвует в определении местных нормативов финансирования учреждений культуры. Участвует в разработке Уставов, Положений по оплате труда, местной системы стимулирующих доплат и надбавок, других документов.
3.2.5.
Следит за ходом выполнения планов работы муниципальных учреждений культуры.

3.2.6.
Создает банк данных о кадровом составе муниципальных учреждений культуры, формирует заказ на подготовку и переподготовку специалистов, заключает договоры с учреждениями профессионального образования в области культуры на целевую подготовку специалистов.

4. Права отдела

4.1. Отдел культуры имеет право:

4.1.1.
Осуществлять контроль за деятельностью подведомственных муниципальных учреждений культуры и координировать их деятельность и деятельность муниципальных учреждений культуры сельских поселений;

4.1.2.
Издавать приказы, инструкции, положения, другие нормативные правовые и иные акты, обязательные для исполнения подведомственными учреждениями;

4.1.3.
В установленном порядке участвовать в создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений культуры.

4.1.4.
Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных органов, органов местного самоуправления, учреждений и организаций (независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности) сведения, материалы, документы, необходимые для осуществления возложенных на отдел культуры полномочий.

4.1.5.
В пределах предоставленных полномочий принимать участие в формировании бюджета муниципального района.

4.1.6.
Выступать истцом и ответчиком в судебных органах, представлять в судебных и иных органах интересы, связанные с осуществлением своих полномочий.

4.1.7.
Создавать координационные и совещательные органы (советы, комиссии, группы и т.д.)

4.1.8.
Организовывать и проводить районные фестивали, конкурсы, выставки, семинары и другие мероприятия в сфере культуры.

5. Управление и структура отдела

5.1.
Отдел культуры возглавляет руководитель, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Бобровского муниципального района.

Условия и гарантии деятельности руководителя отдела культуры как муниципального служащего оговариваются в заключаемом с ним договоре, который не может противоречить законодательству о муниципальной службе и труде, а также настоящему Положению.

5.2.
Руководитель отдела культуры несет ответственность за выполнение возложенных на отдел полномочий.

5.3.
Руководитель отдела культуры:

5.3.1.
Руководит на принципах единоначалия деятельностью отдела культуры, без доверенности представляет отдел культуры в отношениях с другими органами, организациями и гражданами.

5.3.2.
Определяет должностные обязанности работников отдела культуры и руководителей подведомственных учреждений культуры.

Издает в пределах своей компетенции приказы, распоряжения и дает указания, обязательные для исполнения всеми подчиненными лицами, контролирует их исполнение.

5.3.3.
Назначает на должность и освобождает от должности работников отдела культуры, руководителей муниципальных подведомственных учреждений культуры.
5.3.4.
Распоряжается денежными средствами, выделенными отделу культуры в пределах утвержденных смет и ассигнований.

5.3.5.
Вносит в установленном порядке на рассмотрение главы администрации Бобровского муниципального района проекты муниципальных правовых актов по вопросам, отнесенным к полномочиям отдела культуры. 
5.3.6.
Применяет к работникам отдела культуры и руководителям подведомственных учреждений культуры меры поощрения и налагает на них дисциплинарные взыскания в соответствии с действующим законодательством.

5.3.7.
 Проводит личный прием граждан, определяет порядок и несет персональную ответственность за организацию приема и рассмотрения предложений, заявлений и жалоб граждан должностными лицами отдела.
5.3.8. Осуществляет иные полномочия в соответствии с действующим законодательством РФ, Воронежской области и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального района.

6. Имущество и средства отдела культуры

6.1. 
Имущество отдела культуры закреплено за ним на праве оперативного управления.

6.2.
Финансирование деятельности отдела культуры осуществляется за счет бюджетных ассигнований, а также иных источников.

6.3.
Отдел культуры ведет бухгалтерский учет через муниципальное казённое учреждение «Централизованная бухгалтерия учреждений культуры» Бобровского муниципального района, в соответствии с федеральным законодательством и иными нормативными правовыми актами, обеспечивает прямое финансирование учреждений культуры.

6.4.
Отдел культуры в установленном порядке представляет в государственные органы статистическую и бухгалтерскую отчетность.
7. Реорганизация и ликвидация отдела.

7.1. Реорганизация и ликвидация отдела осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством РФ и Уставом Бобровского муниципального района.
Приложение

к Положению об отделе культуры

администрации Бобровского

муниципального района

Воронежской области 
Структура учреждения
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