
 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ БОБРОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА  

ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ 
  

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е 
 

от__01 ноября      2013 г.  № _372-р_ 
г. Бобров 

 

 О мерах по защите информации и 

обеспечении безопасности 

персональных данных при их 

обработке в информационных 

системах персональных данных в 

администрации Бобровского 

муниципального района 

Воронежской области 

 

 

В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об 

информации, информационных технологиях и о защите информации» и от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к защите 

персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных», Приказом ФСТЭК России от 11.02.2013 № 17 «Об утверждении 

требований о защите информации, не составляющей государственную тайну, 

содержащейся в государственных информационных системах»: 

1. Утвердить: 

1.1. Правила осуществления в администрации Бобровского муниципального 

района Воронежской области внутреннего контроля соответствия обработки 

персональных данных требованиям к защите персональных данных согласно 

Приложению 1; 

1.2. Правила работы с обезличенными данными согласно Приложению 2; 

1.3. Перечень информационных систем персональных данных администрации 

Бобровского муниципального района Воронежской области согласно Приложению 

3; 



 

1.4. Перечень персональных данных, обрабатываемых в администрации 

Бобровского муниципального района Воронежской области, согласно Приложению 

4; 

1.5. Перечень должностей работников администрации Бобровского 

муниципального района Воронежской области, ответственных за проведение 

мероприятий по обезличиванию обрабатываемых персональных данных, согласно 

Приложению 5; 

1.6. Перечень должностей, замещение которых в администрации Бобровского 

муниципального района Воронежской области предусматривает осуществление 

обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным 

данным согласно Приложению 6; 

1.7. Типовое обязательство работника администрации Бобровского 

муниципального района Воронежской области, непосредственно осуществляющего 

обработку персональных данных, в случае расторжения с ним трудового договора 

прекратить обработку персональных данных, ставших известными ему в связи с 

исполнением должностных обязанностей согласно Приложению 7; 

1.8. Типовую форму согласия субъекта персональных данных на обработку 

персональных данных согласно Приложению 8; 

1.9. Типовую форму разъяснения субъекту персональных данных 

юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные согласно 

Приложению 9; 

1.10. Порядок доступа работников администрации Бобровского 

муниципального района Воронежской области в помещения, в которых ведется 

обработка персональных данных согласно Приложению 10; 

1.11. Положение по обеспечению безопасности персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных в администрации 

Бобровского муниципального района Воронежской области согласно Приложению 

11; 

1.12. Должностную инструкцию ответственного за обеспечение безопасности 

персональных данных - администратора безопасности информационных систем 



 

персональных данных администрации Бобровского муниципального района 

Воронежской области согласно Приложению 12; 

1.13. Инструкцию пользователя информационных систем персональных 

данных администрации Бобровского муниципального района Воронежской области 

согласно Приложению 13; 

1.14. Регламент учета средств защиты информации, эксплуатационной и 

технической документации к ним в администрации Бобровского муниципального 

района Воронежской области согласно Приложению 14. 

1.15. Регламент учета, хранения и уничтожения электронных носителей 

персональных данных в администрации Бобровского муниципального района 

Воронежской области согласно Приложению 15. 

2. Создать комиссию по классификации информационных систем 

персональных данных в администрации Бобровского муниципального района 

Воронежской области в составе согласно Приложению 16 к настоящему 

распоряжению. 

3. Назначить ответственным за обеспечение безопасности персональных 

данных - администратором безопасности информационных систем персональных 

данных в администрации Бобровского муниципального района Воронежской 

области (далее - администратор безопасности) главного специалиста отдела 

организационной работы и делопроизводства администрации муниципального 

района Юдину Л.Д. 

4. Ответственному за организацию обработки персональных данных в 

администрации Бобровского муниципального района Воронежской области 

заместителю главы администрации - руководителю аппарата администрации 

муниципального района (Потаповой И.С.) и администратору безопасности 

совместно с руководителями и начальниками структурных подразделений 

администрации муниципального района: 

4.1. Провести классификацию действующих информационных систем 

персональных данных. 

4.2. Оформить список лиц, допущенных к обработке персональных данных, в 

виде Разрешительной системы доступа к информационным ресурсам, программным 



 

и техническим средствам информационных систем персональных данных и 

ознакомить с ней под роспись всех работников администрации муниципального 

района, допущенных к обработке персональных данных. 

4.3. Разработать и утвердить модели угроз безопасности персональных данных 

при их обработке в информационных системах персональных данных. 

4.4. Определить требования к системе защиты информации информационных 

систем персональных данных. 

4.5. Реализовать методы и способы защиты персональных данных в 

информационных системах персональных данных. 

5. Контроль выполнения настоящего распоряжения возложить на заместителя 

главы администрации - руководителя аппарата администрации муниципального 

района Потапову И.С. 

 

 

Глава администрации  

Бобровского муниципального района 

Воронежской области                                                                                 А.И. Балбеков  

 


